
Dossier de candidature

Comment remplir numériquement 
le document PDF sans l’imprimer



Association Pictura  - document réalisé par B. Pourchet graphiste

1) Téléchargez sur votre ordinateur le document PDF

 Attention, ne double-cliquez pas sur le fichier une 
fois celui-ci téléchargé, il risque de s’ouvrir dans votre 
navigateur et non dans le programme Acrobat Reader,  

vous ne pourriez alors pas le modifier.

2) Ouvrez Acrobat Reader 
ou téléchargez le programme 

3) Ouvrez le document dans ou depuis Acrobat Reader
Clic droit “ouvrir avec“ ou ouvrez le fichier depuis Acrobat

https://get.adobe.com/fr/reader/otherversions/
https://get.adobe.com/fr/reader/otherversions/


Association Pictura  - document réalisé par B. Pourchet graphiste

4) Dans les outils cliquez sur “Remplir et signer“

5) Activez les fonctions de modification, 
validez le message vous informant que vous allez 
modifier le document.

PC

MAC
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7) Placez le curseur à l’endroit que vous devez remplir
Vous pourrez en suite repositionner le texte si nécessaire

8) Vous pouvez faire de même pour les cases à cocher

6) Sélectionnez l’outil texte
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Vous avez alors 3 possibilités :
- Soit taper votre nom,
- Soit tracer/signer avec votre souris 
- Soit importer une signature en image 
  (le scan de votre signature par exemple)

9) Pour signer:
Cliquez sur l’icone “signer“
Vous allez pouvoir ajouter une signature

Vous n’avez plus qu’à enregistrer le document
et nous le renvoyer par mail! 
En ayant pris soin de remplir tous les champs et de parapher les pages


